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zmieniajaca uchwate w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej
»Centrum Ustug Wspélnych w Zielonce” oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a i 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pbézn.zm.) oraz
art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm) Rada Miasta Zielonka uchwala sie,
co nastepuje:

§1

W Uchwale Nr XXVII1/237/16 Rady Miasta Zielonka z dnia 27 pazdziernika 2016 r. w sprawie
utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,Centrum Ustug Wspdlnych w Zielonce”
oraz nadania jej statutu, zmienionej Uchwatg Nr XXXV/354/21 Rady Miasta Zielonka z dnia
26 sierpnia 2021 r. oraz Uchwatg Nr LIX/585/23 Rady Miasta Zielonka z dnia 30 sierpnia
2023 r. wprowadza sig nastepujacg zmiane:

§ 3 ust. 1 lit. j) otrzymuje brzmienie:

,Centrum Aktywnosci Seniora w Zielonce”

§2

Zatgcznik do Uchwaty Nr XXVII1/237/16 Rady Miasta Zielona z dnia 27 pazdziernika 2016 r.
W sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,Centrum Ustug Wspélnych
w Zielonce” oraz nadania jej statutu zmieniony Uchwatg Nr XXXV/345/21 Rady Miasta
Zielonka z dnia 26 sierpnia 2021 r . oraz Uchwatg Nr LIX/585/23 Rady Miasta Zielonka z dnia
30 sierpnia 2023 r. otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszej uchwaty.

§3

Pozostate zapisy uchwaly pozostajg bez zmian.

§4

Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta Zielonka.

§5

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego.
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Zatacznik
v do Uchwaty: Nr.,..J00..0...026 ©
... Rady Miasta Zielonka. .
zdnia ...... lutego 2026 r.

- Statut
Centrum Uslug Wspélnych w Zielonce

s

Centrum Us’fug Wspolnych W.. Zlelonce zwane dalej ,,Centrum" Jest ;ednostkq‘

organizacyjna Miasta Zielonka dziatajacq. w formie jednostki budzetowej
Siedziba Centrum miesci-sig przy ul. Literackiej 20-w. Zielonce. .

§2

Centrum dziata w szczegdlnoéci na podstawie:

1.

2.

ustawy z dnia 8 marca 1990 r.o samorza_dme gmlnnym (t j- Dz U r4 2025 r poz 1153

z pézn.zm.),

ustawy z dnia 27 S|erpn|a 2009 r. o finansach publlcznych (tj. Dz. U.22025r, poz 1483

z pdzn.zm.),

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ai (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 120

Z pézn.zm.),

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2024 .
poz. 1135),

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 881 z p6zn.
zm.),

ustawy z dnia 27 pazdzlernlka 2017 r.o flnansowanlu zadan oswuatowych ( tj. Dz.U.
z 2025 r. poz. 439 z p6zn.zm.),

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz.U. z ; 2025 r. poz. 1043
Zz péén.zm.),

usiawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi do lat 3 (t‘.j.‘.lz 2025 r. poz. 798

z pdin.zm.),
ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 1214
z pézn.zm.)

10. ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.o bibliotekach (t,j. Dz.U. z 2022 1. poz 2393),
11. nmlejszego Statutu,

Centrum zostato utworzone w celu prowadzenia wspéinej obstugi administracyjnej, finansowe;j-

§3

i organizacyjnej jednostek, o ktérych mowa. w art. 10 a. ustawy o samorzadzie gminnym.

1.

2.

§4

-Centrum jako jednostka- budzétowa Miasta Zielonka; prowadzi gospodarke finansowg . -
na zasadach okres$lonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowoéci

oraz przepisach wykonawczych dotyczgeych jednostek budzetowych.
Za prawidiowg gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust, 1 odeW|ed2|aInosc pon05|
Dyrektor Centrum.




3. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowmpy 0zgse
budzetu Miasta uchwalonego przez Rade Miasta Zielonka.

4. Ksiggowoéé Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek -

budzetowych.
5. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy g’fownego kSquowego i pozostatych
pracownikow. : : S oL

§5

1. Dziatania Cenfrum w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej obejmuja;

1) . prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg szkdt, placéwek oéwiatowych =

oraz placowek opiekunczych dla dzieci do lat 3 prowadzonych przez Miasto Zielonka;

~2) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem zezwolefi ha zatozenie szkoly
publicznej/przedszkolafinnej formy wychowania przedszkolnego przez osobe pl awng,

* inng niz jednostka samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczng;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawanlem i cofaniem szko’fom mepubhcznym
uprawnien szkoly publicznej; : ‘ -

4) prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych;

~ 5) naliczanie, rozliczanie dotacji - podmiotowych na rzecz mepubllcznych placowek
oéwiatowych wpisanych do ewidencji placowek oswiatowych Miasta Zielonka;

6) przygotowywanie projekiow uchwat i zarzadzen dotyczacych oswiaty | wychowania;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli na stopien
nauczyciela mianowanego;

- 8) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem projektéw arkuszy organizacyjnych
szkdt i przedszioli;

9 prowadzenie spraw dotyczqcych powierzenia stanowiska dyrekiora, wicedyrektora;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem pracy dyrektorow szkdt i przedszkoli
prowadzonych przez Miasto Zielonka; :

11} prowadzenie spraw zwigzanych z - przyznawaniem nagréd dyrektorom szkot
i przedszkoli;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolowaniem obowigzku nauki;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem ksztatcenia miodocianych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem uczniéw z niepetnosprawnosciami;

- 15)wspotprace z Urzedem Miasta Zielonka, placéwkami obs’ruglwanyml w zakresie

pozyskiwania srodkéw zewnetrznych;

“16)wspotprace ze szkotami, przedszkolami i placéwkami nlepubllc7nym| w zakresie

realizacjl zadan zwigzanych z Systemem Informagcji Oswiatowe;

. 17) kontrola poprawnosci wprowadzanych danych przez placowkl oswiatowe do Systemu
Informacji Oswiatowej;

- 18) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadan oéwiatowych, w tym o wynlkach

egzaminow dsmoklasisty oraz wynikach nadzoru pedagoglcznego sprawowanego przez

kuratora oSwiaty; _
19) sporzadzanie sprawozdania z wysokoéci srednich wynagrodzen nauczycieli;
+20) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga administracyjno - finansowg, $wiadczen
w ramach pomocy zdrowotngj dla naUczycieIi w jednostkach obstugiwanych.

2. Dziatania Centrum w zakresu—z obs’fugl kadrowej | p%acowej jednostek obstugiwanych
obejmujg; )




O

' 1) prowadzenie akt > osobowych - pracowmkow Centrum oraz dyrektorow placowek-=

obstugiwanych, b re e L e g, e L

- 2) prowadzenie obstugi : kadrowej praCOWnlkOW obs’ruglwanych pIacowek ‘w zakresig -

sporzgdzania umoéw o:prace;-$wiadectw pracy, zmiany warunkow zatrudnienia, pism

dotyczacych rozwidzania:umowy o prace, przyznania:nagréd jubileuszowych; udzielenia. -
urlopéw dla poratowania. -zdrowla, bezplatnych,  macierzyniskich, ojcowskich,’

rodzicielskich i wychowawczych.

* . 3) kompleksows obstuge naliczania | wyptacania wynagrodzen oraz znnych nalezno$ci

z tytutu zawartych uméw cywilno-prawnych w. Centrum i obstugiwanych jednostkach; -
4) prowadzenie spraw zwigzanych z.rozliczeniami z ZUS i Urzqdem Skarbowym -
5) ewidencjonowanie danych 0 wynagrodzemach . 3 -

3. Dziatania Centrum w zakres;e ObS’fugI ﬂnansowej Jednostek obs’fuglwanych obeJmUJq

1) obstuge finansowo-ksiggowg Centrum.i jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenie gospodarki finansowej Centrum .oraz jednostek obs’fugiwanych zgodn[e
z ohowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci z ustawag o rachunkowosdi,
ustawa o finansach publicznych oraz przepisami wykonawczymi;

3) moenitorowanie i kontrole realizacji planéw finansowych obstugiwanych Jednostek

- 4) sporzadzanie dla kazdej z jednostek odrgbnie wymaganych sprawozdan finansowych.

i budZetowych;

| 5) prowadzenie ObS’{Ugll finansowo- kSIQgOWGj dotacji celowych otrzymywanych przez.

Miasto Zielonka na realizacje zadanh oswiatowych,
6} wspolprace z dyrektorami obstugiwanych jednostek w zakresie sporzadzania projektéw
planéw finansowych tyeh jednostek;

-« T) prowadzenie obsiugi finansowo- k5|ngwej innych-zadan zleconych przez Burmistrza

. Miasta Zielonka. :
4. W ramach wspélnej obstugi Jednostek obstugiwanych Centrum WkaI’IUJe w peti
obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczogci. :

§6

Organem tworzgeym Centrum ;est Rada Mlasta Zlelonka
Bezposredni nadzor nad Centrum spraWUJe Burmlstrz Miasta Zielonka.

§7‘

[\ -

Pracami Centrum klerUJe Dyrektor. : .

Dyrektor zarzadza i reprezenfuje Centrum na zewnqtrz '

Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Zielonka. - :
Dyrektor Centrum ]est kierownikiem zakiadu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu
pracy i ‘wykonuje * wszystkie - c:zynnosc:l wymkajqce ze stosunku pracy wobec
pracownikow Centruni. S : -

§8

- Szezegolowg, organizacje i zasady funkqonowanla Centrum okresla regulamln organlzacyjny
opracowany przez Dyrektora Centrum. : ST

59

Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiagciwym do jego uchwalenia.




§10

Centrum uzywa pieczeci podiuznej o tresci ,Centrum Ustug Wspdlnych w Zielonce”.
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UZASADNIENIE
do projektu uchwaty

zmieniajgcej uchwate w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej
,Centrum Ustug Wspdélnych w Zielonce” oraz nadania jej statutu

Projekt uchwaty zmieniajgcej Uchwate Nr XXVIII/237/16 Rady Miasta Zielonka z dnia 27
pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,Centrum
Ustug Wspdélnych w Zielonce” oraz nadania jej statutu zmienionej Uchwatg Nr XXXV/354/21
Rady Miasta Zielonka z dnia 26 sierpnia 2021 r. oraz Uchwatg Nr LIX/585/23 Rady Miasta
Zielonka z dnia 30 sierpnia 2023 r. wynika z koniecznosci dostosowania zapiséw statutu do
obowigzujacych przepisow.

Zmiana § 3 ust. 1 lit. j) uchwaty polegajgca na nadaniu nowego brzmienia: ,Centrum
Aktywnosci Seniora w Zielonce” ma na celu ujednolicenie nazewnictwa jednostek
obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspodlnych. Nazwa ,Centrum Aktywnosci Seniora
w Zielonce” zostato zmienione z nazwy ,Klub Senior + w Zielonce” Uchwatg Nr LIX/586/23
Rady Miasta z dnia 30 sierpnia 2023 r.

W § 5 ust 1 pkt 15) Statutu Centrum Ustug Wspdlnych zastgpiono stowa ,szkotami
i przedszkolami” na ,placowkami obstugiwanymi” aby rozszerzy¢ zakres placowek, ktore we
wspotpracy z Urzedem Miasta Zielonka moga ubiegaé sie o pozyskanie $rodkow
zewnetrznych dla swojej dziatalnoéci.

Od roku 2025 czesé oswiatowa subwencji ogolnej zostata zastgpiona przez kwote potrzeb
oéwiatowych, do ktorej wyliczenie odbywa sie na podstawie algorytmu i danych z Systemu
Informacji Oswiatowej. W zwigzku z tym nadano nastepujgce nowe brzmienie § 5 ust. 1 pkt
17 Statutu:
,17) kontrola poprawno$ci wprowadzanych danych przez placéwki oswiatowe do Systemu
Informacji Oswiatowej”.

Zgodnie z ustawa Karta Nauczyciela, organ prowadzacy szkoty ma obowigzek
przedstawiania sprawozdania z realizacji $rednich wynagrodzen nauczycieli.
W § 5 ust. 1 po pkt. 18 dodano pkt 19 w nastepujacym brzmieniu:

19) sporzadzanie sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli;”

Karta Nauczyciela stanowi, ze $rodki finansowe na pomoc zdrowotng dla nauczycieli
korzystajgcych z opieki zdrowotne] jest obowigzkiem organu prowadzacego szkoty.
W zwigzku z tym w § 5 ust. 1 po pkt. 19 dodano pkt 20 w nastepujacym brzmieniu:

20) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga administracyjno — finansowa $wiadczen
w ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli w jednostkach obstugiwanych;”

W zwigzku z powyzszym wnosze o0 podjecie przedtozonego projektu uchwaty.
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